
Unser 
HORT-ABC

Juli 2024



ADRESSE 
KITA Li-La-Löhle
Kinderhort
Wunsiedler Str. 11
95478 Kemnath
Tel.: 09642 – 703 43 22
Tel.: 09642 – 703 43 23 (Büro Kita-Leitung) 
Homepage: www.kitas-kemnath.de
E-Mail: kinderhort@kemnath.de

ANGENEHME ATMOSPHÄRE
Um während des Tages eine angenehme Atmosphäre zu wahren, bitten wir Sie in 
der Zeit zwischen 12:30 Uhr bis 15:00 Uhr nur in Notfällen anzurufen, denn durch das 
ständige Läuten des Telefons, werden sowohl die Kinder als auch wir aus Aktivitäten 
und Konzentrationsphasen herausgerissen.

ANRUFE
Ab 11 Uhr nehmen wir Ihre Anrufe entgegen. Vor dieser Uhrzeit steht Ihnen unser 
Anrufbeantworter zur Verfügung bzw. haben Sie die Möglichkeit im Büro der Kita- 
Leitung anzurufen.

AUFSICHTSPFLICHT
Während der Kinderhortzeit stehen Ihre Kinder unter unserer Aufsicht. 
Für den Weg zum Kinderhort und den Heimweg sind Sie als Elternteil verantwortlich. 
Die Aufsichtspflicht des Personals endet mit den Schließzeiten des Kinderhortes.

BEGRÜSSUNG / VERABSCHIEDUNG
Wir wollen die Kinder zu einem freundlichen und respektvollen 
Umgang miteinander erziehen und dieses auch vorleben. 
Wir würden uns freuen, wenn Sie uns dabei unterstützen.

BESTÄTIGUNG
Bei der Anmeldung im Hort ist es uns wichtig, Sie über alles so gut 
wie möglich zu informieren und einzubinden. Deshalb gibt es etliche 
Bestätigungen auszufüllen, z.B. Fotoerlaubnis, offene Zusammen-
arbeit mit Lehrern.

BEWEGUNG
Der Bewegungsraum und das große Außengelände bieten den Kindern täglich viel 
Platz und Möglichkeit ihren Bewegungsdrang nachzukommen. Den Kindern stehen 
dabei viele Turn- und Spielgeräte zur Verfügung. In kleinen Gruppen dürfen die Kinder 
auch ohne Erzieher, bei Einhaltung der Regeln, spielen. 



CHANCEN
Um alle Kinder fair behandeln zu können, müssen gewisse Regeln,
die zusammen mit ihnen ausgearbeitet wurden, eingehalten werden.

COMPUTER
Im Freizeitraum steht den Kindern ein PC für Hausaufgaben zur
Verfügung.

DANKE FÜR DIE GUTE
ZUSAMMENARBEIT
Wir möchten uns bereits im Voraus für die gute Zusammenarbeit
und für Ihr entgegengebrachtes Vertrauen bei Ihnen bedanken.

EIGENTUMSSCHUB
Jedes Kind im Hort bekommt einen Eigentumsschub, in dem es 
persönliche Dinge aufbewahren kann. Wir erinnern die Kinder 
regelmäßig daran, die aufbewahrten Schätze mit nach Hause 
zu nehmen.

ELTERNARBEIT
Sie ist ein wichtiger Bestandteil unserer Arbeit.

Der Kontakt zu den Eltern und das Wissen um die häusliche Situation helfen uns dabei, 
die Kinder kennen und verstehen zu lernen. Nur durch regelmäßige Zusammenarbeit von 
Elternhaus und Kinderhort können wir gemeinsam die Kinder auf ihr Leben vorbereiten. 
Wichtige Formen der Elternarbeit sind:

   • ELTERNBRIEFE 
Diese dienen der Information über wichtige Veränderungen und zur Organisation 
von Projekten, Festen, der Teilnahme an Ferienbetreuung, Veranstaltungen usw. 
Die Kinder bekommen diese Zettel in ihrem Info-Postheft mit nach Hause. 
Es ist uns ein besonderes Anliegen, dass Sie als Elternteil dieses regelmäßig nach 
Briefen bzw. Mitteilungen kontrollieren.

   • TÜR- UND ANGELGESPRÄCHE 
Diese Gespräche sind sehr wichtig, um einen kurzen Austausch über wichtige 
Informationen zu gewährleisten. Bei größeren Problemen machen Sie bitte einen 
Termin für ein Elterngespräch aus.



• ELTERNGESPRÄCHE
Diese dienen dem intensiven gegenseitigen Austausch über Themen,
die nicht zwischen Tür- und Angel besprochen werden können. Wir bieten 
einmal im Jahr einen Elternsprechtag an, bei dem sich die Eltern mit 
den jeweils betreuenden Mitarbeitern austauschen können. Bei Bedarf 
können auch mehrere Gespräche geführt werden.

ELTERNBEIRAT
Der Elternbeirat wird jedes Jahr von den Horteltern neu gewählt.
Jede Gruppe sollte 1 – 2 Elternsprecher wählen. 

Aufgaben des Elternbeirates können sein:
• partnerschaftliche Zusammenarbeit
• Mitwirkung bei öffentlichen Veranstaltungen 
• Anträge an den Träger
• Sprachrohr für alle Eltern
• Anregungen (Ideen, Meinungen)

ESSEN
Die Kinder bekommen täglich ein warmes und abwechslungsreiches
Mittagessen. Wir achten darauf, dass von allen Speisen zumindest eine
Kleinigkeit probiert wird, so wollen wir vermeiden, dass Kinder Essen
generell ablehnen. 

FAMILIENFREUNDLICH
Wir bieten an schulfreien Tagen die Betreuung bei Bedarf ganztags an.
In regelmäßigen Abständen wird erhoben, ob die Öffnungszeiten des Hortes
für die Eltern noch passen, so können Sie aktiv mitentscheiden.

FESTE UND FEIERN
Neben vielen christlichen Festen, wie z.B. St. Martin, Nikolaus, Weihnachten & 
Ostern, feiern wir auch Fasching, Abschied, Geburtstag etc. mit den Kindern.

FUNDSACHEN
Bei vielen Kindern geht schon mal ein Schuh oder auch ein Schal verloren. 
Diese Einzelstücke werden in einer Kiste bei den Schultaschenfächern gesammelt. 



GARTEN
Wenn es das Wetter und die Zeit erlauben, gehen wir mit den Kindern 
nachmittags in den Garten. Deshalb sollten alle Kinder entsprechend
gekleidet sein, bzw. Ersatzkleidung im Hort vorrätig haben.

GEBURTSTAG
Natürlich feiern wir die Geburtstage der Kinder. Am Ende des 

Monats findet eine gemeinsame Feier für alle Geburtstagskinder mit 
ihrer Gruppe statt. Die Kinder erhalten von uns ein kleines Geschenk. Nach den 
Wünschen der Geburtstagskinder wird für die Gruppe eine Geburtstagstafel mit vielen 
Leckereien gezaubert. Hierfür sammeln wir von jedem Kind am Anfang des 
Hort-Jahres 3 Euro ein.

GEMEINSCHAF T
Es ist für uns sehr wichtig, dass die Kinder im Hort eine Gemeinschaft bilden. Sie sollen 
versuchen, Konflikte durch Kommunikation untereinander selbständig zu lösen.

GETRÄNKE
Im Hort werden Tee, Wasser und Saftschorlen angeboten. 

GRUPPE
Der Kinderhort besteht derzeit aus zwei altersgemischte Hortgruppen  
(1. bis 4. Klasse), die gruppenübergreifend zusammenarbeiten.

In den Gruppen arbeiten pädagogische Fachkräfte. 
Zusätzlich erhalten wir immer wieder Unterstützung von Praktikanten/-innen.

HAUSAUFGABEN
Die Hausaufgabenzeit nimmt einen festen Bestandteil in unserem
Tagesablauf ein. Sie beginnt um 12:30 Uhr und endet um 15:00 Uhr. 
In dieser Zeit werden die Kinder von einer Erzieherin in einer ruhigen 
Atmosphäre im Hausaufgabenraum betreut. Die Hausaufgabe wird so 
gut es geht im Hort erledigt, wenn ein Kind jedoch länger als bis 15 Uhr 
braucht, darf es die Hausaufgaben entweder selbständig bei uns
weiterführen oder muss diese dann zu Hause erledigen. Wir begleiten die Kinder bei den 
Hausaufgaben und haben zum Ziel, dass diese erlernen ihre
Hausaufgaben selbständig zu erledigen. Die Hausaufgaben dienen der Übung, 
um das in der Schule Gelernte zu festigen. Damit sich bei den Kindern das durch 
Hausaufgaben und Schulunterricht Erlernte verfestigt, muss zusätzlich zu Hause 
mit den Kindern geübt werden.



HAUSAUFGABENFREIER FREITAG
Am Freitag werden im Hort keine Hausaufgaben erledigt. Die dadurch
gewonnene Zeit wird für Angebote und Aktionen genutzt, um das 
Gruppengefühl und den Zusammenhalt zu stärken, Beziehungsaufbau zu 
unterstützen und den Kindern positive Erlebnisse im Hort zu gewähren. 

Außerdem wollen wir den Kindern dadurch die Möglichkeit der 
sinnvollen Freizeitgestaltung zeigen und näher bringen.

HAUSSCHUHE
Bitte geben Sie Ihrem Kind Hausschuhe mit und kennzeichnen Sie diese mit dem
Namen. Kontrollieren Sie in regelmäßigen Abständen die Schuhe auf Größe und 
Allgemeinzustand.

IDEEN
Kinder haben täglich neue Ideen. Der Hort gibt ihnen Raum, alleine oder 
mit anderen, mit oder ohne Unterstützung durch Erwachsene diese Ideen
umzusetzen bzw. weiterzuentwickeln.

INFORMATIONEN
Wir benutzen die Eingangstür und die Eltern-Info-Tafel im Eingangsbereich
des Horts um wichtige Termine & Veranstaltungen bekanntzugeben. 

Bitte beachten Sie diese! Außerdem werden sie durch die Kita-App über Neuigkeiten, 
Termine und Inhalte unserer Arbeit informiert.

JUGENDLICHE
Uns ist sehr wohl bewusst, dass für Jugendliche Handys und 
Smartuhren von großer Bedeutung sind, trotzdem wollen wir den 
Hort frei von diesen neuen Medien haben, da sich die Kinder so mehr
miteinander beschäftigen.



KIKO
Aktuelle Themen bzw. Projekte werden mit den Kindern in Kinder- 
konferenzen besprochen. Es werden Regeln erarbeitet, wichtige 
Änderungen, Probleme & Wünsche besprochen. Sollten sich für 

die Kinder „wichtige Themen“ ergeben, kann jederzeit eine KIKO 
einberufen werden. Entscheidungen werden von den Kindern durch 
das Mehrheitsprinzip getroffen.

KLEIDUNG
Bitte denken Sie daran Ihr Kind wettergemäß zu kleiden. Die Kleidung sollte bequem 
sein und auch schmutzig werden dürfen. Im Winter besteht die Möglichkeit einen Schnee-
anzug an der Garderobe zu lassen. Auch Wechselkleidung kann untergebracht werden. Im
Sommer sollte Ihr Kind immer Sonnencreme, Mütze & Badesachen im Hort dabei haben.

KOSTEN
Die Monatsgebühr beträgt:
• bis 3 Stunden     36,00 €
• bis 4 Stunden     45,00 €
• bis 5 Stunden     50,00 €

Das Mittagsessen kostet pro Tag 4 €.

Die Gebühr für das Mittagessen wird mit einer Monatspauschale abgerechnet. 
Für den Monat August fallen keine Kosten an.

Zusätzlich werden am Anfang des Hortjahres eingesammelt:
• Geburtstagsgeld (Geschenk & Feier): 3 €
• Portfolio-Ordner: 3 € 

KRANKHEIT
Benachrichtigen Sie uns bitte umgehend, falls Ihr Kind erkrankt ist.

KRITIK
Fehler macht jeder! Deshalb sind wir für jede konstruktive Kritik dankbar,
die Sie jederzeit an uns persönlich herantragen dürfen.

KERNZEIT
Die Kernzeit, in der die Kinder im Hort anwesend sein sollen, ist von 13:30 – 15:00 Uhr,
damit der Hort den Aufgaben als Bildungseinrichtung gerecht werden kann. 

Während dieser Zeit wollen wir den Kindern eine möglichst ruhige Umgebung zur
Erledigung der Hausaufgaben und zur Freizeitgestaltung bieten.

Aus diesem Grund sind die Türen der Einrichtung von 13:30 Uhr – 15:00 Uhr 
geschlossen. Wir bitten Sie daran zu denken!



LEITUNG
Bereichsleitung Hort: Katja Köhler
Kita-Gesamtleitung: Agnes Ring

MEDIKAMENTE
Es erfolgt grundsätzlich keine Ausgabe von Medikamenten im 
Hort durch das Personal.

MITARBEITER
In den zwei bestehenden Hortgruppen werden die Kinder jeweils von 
vier ausgebildeten pädagogischen Fachkräften, zwei Erzieherinnen und 

zwei Kinderpflegerinnen, gefördert und betreut.
Zusätzlich erhalten wir immer wieder Unterstützung von Praktikanten/-innen.

NOTFALLNUMMERN
Bitte geben Sie uns immer Ihre aktuellen Notfallnummern, damit in 
einer Notsituation auf jeden Fall jemand telefonisch zu erreichen ist.

NEWSLET TER
In geraumen Abständen gibt es einen Kita-Newsletter. Dieser wird 
per App versendet und beinhaltet aktuelle Informationen und viele Fotos
über Feste, Feiern und Aktionen.

ÖFFNUNGSZEITEN
Montag – Freitag:  11:00 – 16:30 Uhr
Schulferien:  08:00 – 16:30 Uhr

PARKPLÄTZE
Parkplätze direkt vor dem Hort stehen nicht für Eltern zur Verfügung.
Die vorhandenen Parkplätze sind für die Mitarbeiter der Stadt Kemnath
reserviert. Wir bitten Sie die Parkplätze seitlich entlang der Wunsiedler
Straße zu nutzen.



PORTFOLIO
Das Wort Portfolio kommt aus dem Lateinischen und bedeutet sinngemäß
übersetzt „Blätter tragen“. Bei uns bedeutet Portfolio eine Zusammen-
stellung der besten und wichtigsten Arbeiten und Projekte, an denen die 
Kinder beteiligt waren. Dokumentiert werden darin aber auch ebenso die 
Entwicklungsschritte, positive sowie negative Erlebnisse und spontane 
Geschichten aus dem Alltag des Kindes.

POSTHEF T
Es dient dem Austausch zwischen Hort und Elternhaus, d.h. Sie erhalten alle Elternbriefe, 
Termine, Kurzin fos etc. von Seiten des Hortes durch dieses Postheft. Ihre einzige Aufgabe 
ist es, das Heft täglich von Ihrem Kind zu verlangen und ggf. zu unterschreiben. Umge-
kehrt funktioniert das Postheft genauso: Alle wichtigen Infos, Termine etc. Ihrerseits fin-
den hier Platz. Ihr Kind zeigt das Heft im Hort vor und wir un terzeichnen dies ebenfalls.

QUERELEN
Querelen & Konflikte gibt es innerhalb jeder Gemeinschaft. Eines 
unserer Ziele ist jedoch die Förderung eines positiven sozialen 
Verhaltens. Die Kinder sollen lernen, ihre Bedürfnisse & Empfindungen 
zu äußern und ihre Konflikte in Gesprächen zu lösen.

QUALITÄT
Um die Qualität zu sichern, bildet sich das Team und die Leitung
ständig fort.

RÄUMLICHKEITEN
Den Hortkindern stehen eine Vielzahl von Räumlichkeiten zur Verfügung:
•  Freizeitraum mit verschiedenen Ecken
• Kreativraum
• Hausaufgabenraum
• Küche mit großer Essecke und Küchennebenraum
• großer Mehrzweckraum 
• langer Flur (mit Kicker und Hängezelt) und großer Sitzecke
• Lagerraum für Turngeräte, etc.

REGELN
Regeln erleichtern das Miteinander in allen größeren Gemeinschaften. Mit den Kindern 
werden alle notwendigen Regeln besprochen & auf deren Einhaltung geachtet. Auch für 
das Miteinander von Eltern & Hort sind bestimmt Regeln wichtig. Helfen Sie mit, diese 
einzuhalten.

RESPEKT
Wir begegnen den Kindern mit demselben Respekt, den wir von ihnen erwarten.



SCHNUPPERTAG
Mit den neuangemeldeten Kindern wird ein Schnuppertag veranstaltet.
Dieser findet im September statt. Für Kinder, die eventuell im Hort 
angemeldet werden sollen, besteht ebenfalls die Möglichkeit einen 
Schnuppertag zu vereinbaren.

SELBSTSTÄNDIGKEIT
Die Förderung der Selbständigkeit & Eigenverantwortlichkeit sehen wir 
als eine unserer sozial-pädagogischen Hauptaufgaben an. Wir verfolgen 
dieses Ziel im Bereich der Freizeitgestaltung, Hausaufgabenbewältigung, 
dem Schulweg oder auch bei hauswirtschaftlichen Tätigkeiten.

TAGESABLAUF
• 11.00 Uhr – 12.00 Uhr: Freispielzeit
• 12.00 Uhr  – 14.00 Uhr: Mittagessen in kleinen Gruppen
• 12.30 Uhr  – 15.00 Uhr: Hausaufgabenzeit, Freispiel, 
 Freizeitangebote in Kleingruppen
• ab 15.00 Uhr: Beginn der Abholzeit
• 15.15 Uhr – 16.30 Uhr: Freispielzeit, Ausklang des Tages & 
 gemeinsames Aufräumen

TASCHENTÜCHER
Lassen wir uns gerne spenden.

TRÄGER
Erster Bürgermeister
Stadt Kemnath
Stadtplatz 38, D-95478 Kemnath

Tel.: 09642 / 707 – 0   •   E-mail: poststelle@kemnath.de

URLAUB
Der Hort ist in der Regel zwei Wochen an Weihnachten und
drei Wochen im August, sowie an allen gesetzlichen Feiertagen 
geschlossen. Weitere Schließtage und Termine der Einrichtung 
werden bereits zu Beginn des Hortjahres schriftlich mitgeteilt 
und sind auch auf unserer Homepage zu finden.



VEREINBARUNG
Einige individuelle Vereinbarungen werden mit den Eltern getroffen.
Unter anderem wird vereinbart, inwieweit jedes einzelne Kind den Hort
verlassen bzw. allein nach Hause gehen darf, aber auch Regelungen,
die die Hausaufgaben betreffen sowie der Besuch bei Freunden,
gehören dazu.

WILLKOMMEN
Willkommen sind alle Leute, groß & klein, die den Hort kennen lernen und 
sich informieren möchten.

WÜNSCHE
Wir wünschen uns eine ehrliche Zusammenarbeit von Eltern & Personal 
im Interesse Ihres Kindes und sind stets für Wünsche und Anregungen 
dankbar.

X-BELIEBIGER TAG
Kinder, die in den Hort aufgenommen werden möchten, haben die
Möglichkeit, an einem x-beliebigen Tag nach Absprache zu uns zu
kommen und Kinder, Erzieher und die Einrichtung kennen zu lernen.

ZIELE UNSERER PÄDAGOGISCHEN ARBEIT
• Ermöglichung von sozialen Kontakten
• Freude am Spiel & an der Gesellschaft
• Förderung der Individualität
• Stärkung des Selbstbewusstseins
• Förderung der eigenen Kreativität

• Hinführung zur selbständigen Erledigung der Hausaufgaben
• Erlernen von Rücksichtnahme & Konfliktfähigkeit
• Verbesserung von Stärken & Schwächen
• Verbesserung eines sinnvollen Umgangs mit der Freizeit
• Entwicklung & Einhaltung von Werten & Normen

ZUSAMMENARBEIT
Zusammenarbeit findet statt mit:
Eltern, Lehrern, Schulen, Jugendamt, Kindergarten & Kinderkrippe, Stadt Kemnath 


